
Copiar e colar

Alguns motivos típicos pelos quais os usuários podem querer copiar e colar são os 
seguintes:

1. Copie o endereço do site de algum documento e cole-o em um navegador de 
internet como Chrome, Mozilla, ou Internet Explorer.

2. Copie um endereço de e-mail de uma fonte para colar em uma conta de e-mail.
3. Copie uma imagem de uma página da Web para colá-la em um documento

Usuarios do Chromebook (Chromebook Users)

Copy (Copiar)

Escolha uma das formas abaixo:

1. No teclado do computador, pressione (segure ao mesmo tempo) estas duas 
teclas:

Tecla Control (Ctrl) e tecla (C) 

2.  Realce (selecione realçando) o item a ser copiado e clique com o botão direito do 
mouse até que a caixa de menu seja exibida. Em seguida, selecione (Copiar)

3. Realce (selecione realçando) o item a ser copiado e selecione o botão (editar) 
acima do menu de seleção na barra de ferramentas (barra de ferramentas Menu) 
na parte superior da página. Selecione o botão de cópia (Copiar). 



Colar (Paste)

Escolha uma das formas abaixo:

1. No teclado do computador, pressione (segure ao mesmo tempo) estas duas teclas: Tecla 
de controle (Ctrl) e tecla V

2. Realce (selecione realçando) o item a ser copiado e clique com o botão direito do mouse 
até que a caixa de menu seja exibida. Em seguida, selecione (Colar).

3. Realce (selecione realçando) o item a ser copiado e selecione o botão (Editar) acima do 
menu de seleção na barra de ferramentas (barra de ferramentas Menu) na parte superior 
da página Selecione o botão Colar (opção Colar).

Por exemplo, a ilustração abaixo:

Por exemplo, a ilustração abaixo:



Usuarios de software da Apple (Apple Users)

Copiar (Copy)

Pressione estas duas teclas simultaneamente no teclado:

Tecla de Comando e tecla C

Colar (Paste)

Pressione estas duas teclas simultaneamente no teclado:

Tecla de Comando e tecla V


